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Lien pour accéder au portail : Ou le trouver ?

Pour déposer un dossier d’autorisation d’urbanisme sur le site de la CCPL' de facon
dématérialisée, se rendre sur : https://cc-paysdelumbres.fr/fr

Vous avez un accés direct sur la page d’accueil, cliquez sur « Portail des autorisations
d’urbanisme »

BB Réserver / Payerenligne &b Mobilités durables @ Les déchets

i* France Services  #M Portail des autorisations d'urbanisme

B8 Vos conseillers numériques

Il.  Présentation du portail des autorisations d’urbanisme

1. Comment créer son compte ?
Premiére étape : indiquer la commune sur laquelle se situe le projet. Comme ici par
exemple sur la commune de Lumbres.

Portail Usager Urbanisme
Powered by 3sirap

> Liste des communes

Q herchez ba

Aast (64460)
Abancourt (59268)

Abbécourt (02300)

Bienvenue sur le Portail Usager Urbanisme

Abbeville-Saint-Lucien (60480)

Choisissez la commune sur laquelle se situe votre projet
Choisissez votre demande d'autorisation grace a notre assistant
Remplissez votre demande

Abere (64160)

Ajoutez les piéces constitutives Abilly (37160)
Déposez automatiquement votre demande a la mairie
Suivez I'évolution de votre demande Acheres (18250)

Achery (02800)

Achun (58110)

Acquin-Westbecourt (62380)

Affringues (62380)

1-30 sur 3444 >

! Communauté de Communes du Pays de Lumbres


https://cc-paysdelumbres.fr/fr

Portail Usager Urbanisme
Powered by 3sirap

> Liste des communes

Q, lumbres

Lumbres (62380)

Bienvenue sur le Portail Usager Urbanisme

Choisissez la commune sur laquelle se situe votre projet
Choisissez votre demande d'autorisation grace a notre assistant
Remplissez votre demande

Ajoutez les piéces constitutives

Déposez automatiquement votre demande a la mairie

Suivez I'évolution de votre demande

Création de compte :

Entrez les informations suivantes : identifiants, date et lieu de naissance, lieu de résidence.

Toutes les informations doivent étre renseignées.

Créez un compte avec une adresse mail valide et un

Vous étes déja enregistré ? Premieére visite ? mot de passe pour un parﬁCU"er.
E-mail * [ Creer un compte particulier l
ou

Mot de passe

CONNEXION

Mot de passe oublié ?

[ Créer un compte professionnel ]

identifiant

email *

Civilité: *
. Nom * Prénom *
Monsieur

Mot de passe * Confirmation du mot de passe *

Date et lieu de naissance

Date Pays

(i) FRANCE

Département Commune



Activation du compte :

Vous recevez un code a l'adresse mail fournie lors de la création du compte. Renseignez ce
code sur le portail.

€ Code de vérification

Code *

Un mail vous a été envoyé avec un code de vérification. Vieulllez vérifier qu'il
» Napas été intercepté par un éventuel dispositif anti-spam
Si vous n‘avez pas regu de mail: Cliquez ici pour le renvoyer

Validation :

Apres avoir entré le code pour valider et activer le compte, un déroulé avec les conditions
générales d’utilisations doit étre lu et accepté.

GNAU

Guichet Numérique des Autorisations
d'Urbanisme

Conditions Générales d'Utllisation - CGU
pour la saisine par voie électronique et le suivi
des dossiers

Sommaire
|. ENGAGEMENTS A DESTINATION DE L'USAGER 2

1. Engagement de I'usager vis-a-vis des CGU 2
2. Entrée en vigueur des CGU 2

IIl. CONTENU A LIRE PAR L'USAGER 2

1. Périmetre du guichet 2
2. Droits et obligations de la collectivité 2
3. Droits et obligations de I'usager 3
4. Modes d'accés 3
5. Disponibliité du téléservice 4
6. Fonctionnement du téléservice 4
7. Specificités techniques 4
8. Limitations au téléservice 5
9. Traitement des AEE et ARE 5
10. Traitements des données  caractére personnel 6
11. Traitement des données abusives, frauduleuses 6
12. Textes de référence 6
Objet des CGU - GNAU

Les conditions générales d'utilisation (CGU), objet de ce document, sont relatives a la recevabilité de la salsine par vole électronique (SVE) des autorisations d'urbanisme et des DIA et le sulvi des dossiers par le demandeur. -

REFUSER ACCEPTER




2. Uinterface du Portail Usager Urbanisme

L'accueil se présente en quatre volets différents :

- Urbanisme: il permet de déposer une nouvelle demande ou de demander la
modification d’une autorisation ayant déja recu une décision

- Mes demandes : avec le récapitulatif de toutes les demandes déposées

- Informations communes : ce volet indique I'adresse de la mairie, les horaires, et le site

internet de la mairie
- Conditions générales d’utilisation : récapitule I'ensemble des conditions générales

d’utilisation du Portail Usager Urbanisme

Portail Usager Urbanisme : LUMBRES

P by 42«

> Accueil
- —

Urbani

Urbanisme Mes demandes Informations commune  Conditions générales
Vous Sve un nouves Dot ef i vous et une Retroovez loutes vos demandes. Besoin dinformation sur volre commune ? d'utilisation
SJONSAtON TUDENLMe  perTis d¢ CONSY e
préaiablo, Connicat O ? Vértez fétat G vos Gemandes Comment contacter le service ce urbanisme ? Consutez bes condecns pinécaws de
B dh 6a lone. :ho-m.- . e s Ems w_vlnes horakres d'ouverture 7 Adresse de rapphcation SVE

Sirap Aoolication © 2019

lll.  Comment déposer une demande d’autorisation d’urbanisme ?

1. La demande d’autorisation d’urbanisme
Deux choix s’offrent a vous :

- Déposer une nouvelle demande pour un nouveau projet
- Déposer une demande de modification d’une autorisation ayant déja regu une décision



Demande d'urbanisme

Bienvenu dans l'assistant de dépat de demande autorisation d'urbanisme qui vous accompagnera pour choisir, remplir et déposer la demande d'autorisation d'urbanisme correspondante a la réalisation a votre

projet.

Vous pourrez ensuite suivre l'instruction de votre demande sur ce méme Portail Usager Urbanisme.

Que souhaitez vous faire ?

Déposer une nouvelle demande d'urbanisme

Vous avez un projet et souhaitez déposez votre demande d'autorisation d'urbanisme.

Demander la modification d'une autorisation ayant déja regu une décision

Vous souhaitez apporter des modifications sur une autorisation ayant déja fait I'objet d'une décision

2. Une nouvelle demande d’autorisation d’urbanisme

Apres avoir choisi de déposer une nouvelle demande d’autorisation d’urbanisme pour un
nouveau projet, il est possible de déposer de deux maniéres différentes :

- Soit vous disposez d’un CERFA déja rempli
- Soit vous ne disposez pas de formulaire

Sélectionnez I'entrée adaptée a votre demande

Demande d'urbanisme

Bienvenu dans |'assistant de dép6t de demande autorisation d'urbanisme qui vous accompagnera pour choisir, remplir et déposer la demande d'autorisation d'urbanisme correspondante a la réalisation a votre

projet.
Vous pourrez ensuite suivre l'instruction de votre demande sur ce méme Portail Usager Urbanisme.

Que souhaitez vous faire ?

« Déposer une nouvelle demande d'urbanisme

Vous disposez d'un formulaire CERFA rempli

Teélécharger le CERFA au format PDF sur le Portail Usager Urbanisme et nous essaierons de le lire pour pré-remplire les champs de la demande d'autorisation.

Vous n'avez rempli aucun formulaire

Remplissez votre demande d'autorisation étape par étape.

RETOUR



a) Quand le CERFA est déja rempli
Insérez sous un format PDF le CERFA déja pré rempli.

Importer votre cerfa au format PDF

®© Veuillez vous assurer que le fichier est bien un PDF.

O] Les données présentes dans le PDF importé serviront & préremplir les formulaires dans les étapes suivantes. Veuillez tout de méme vérifier la cohérence de ces données

S

Glissez deposez votre fichier ici

ou

CHOISISSEZ UN FICHIER

Les informations se mettent automatiquement dans les renseignements.

b) Quand vous ne disposez pas de CERFA

Remplir toutes les informations qui seront insérées dans le CERFA. Vous recevez d’abord
I'ensemble des informations de la commune concernée par le projet.

> Nouvelle demande

1

Information commune

Adresse de la Mairie

62380 LUMBRES

Horaires d'ouverture

Lundi 09:00-12:15  14:00-17:15
Mardi 09:00-12:15  14:00-17:00
Mercredi 09:00-12:15 14:00-17:00
Jeudi 09:00-12:15  14:00-17:00
Vendredi 09:00-12:15  14:00-17:00
Samedi

Liens utiles

Site de la commune :

A [®) INSERER LES DONNEES DE VOTRE PROFIL

Ce bouton sert a insérer les données renseignées lors de la création du compte. Toutefois les

données renseignées ci-dessous doivent concerner le pétitionnaire? et non un éventuel
mandataire.

2 Personne qui adresse une autorisation d’urbanisme, une demande

7



0—2

Information commune Demandeur

Vous étes ?

( [*) INSERER LES DONNEES DE VOTRE PROFIL )

[O] Un particulier O Une personne morale
Identité
Civilite * Nom * Prénom *

Date et lieu de naissance

Date * Pays *
Jiimm/aaaa m

> Nouvelle demande

0—2

Information commune Demandeur

Date et lieu de naissance

Date * Pays *

Département * Commune *

[*) INSERER LES DONNEES DE VOTRE PROFIL )

Numero Voie

Localité *

Lieu-dit

Code postal * .
Boite postale

Téléphone

Cedex

Email

Vous habitez a I'étranger ?

O Oui @® Non

Recevoir par courrier électronique les documents transmis en cours d'instruction par I'administration ?

@®  Oui () Non

Souhaitez-vous que les courriers de I'administration (autres que les décisions) soient adressés a une autre personne ?

O Oui @® Non



Aprés avoir renseigné les informations du pétitionnaire principal il est possible de renseigner
les informations d’un autre pétitionnaire. Comme par exemple Mr DUPONT et Mme DUPONT
ou Mr DUPONT et Mr DURANT associés pour un méme projet.

Vous étes ?

( [*] INSERER LES DONNEES DE VOTRE PROFIL )

(®  Un particulier () Une personne morale

Identité

Civilite * Nom * Prénom *

Date et lieu de naissance

Date * Pays *
jmm/azaz i)
Département * Commune *
Adresse
Localité *
Lieu-dit
Code postal *

Boite postale

Téléphone
Cedex

Email

Vous habitez a I'étranger ?

O Ou @® Non

Recevoir par courrier électronique les documents transmis en cours d'instruction par I'administration ?

@®  Oui () Non

3. Les parcelles concernées
Le pétitionnaire doit a la suite renseigner toutes les parcelles accolées a celle portant le projet
et dont il est propriétaire en précisant :

- Lacommune
- Lasection
- Le numéro

Ensuite, cochez la parcelle qui sera considérée comme parcelle PRINCIPALE. Tout en indiquant
I'adresse du terrain.



> Nouvelle demande

o o ;

Information commune Demandeur Terrain

Parcelles

Commune associée * Section * Numéro *

]

Parcelle principale

Commune associée * Section * Numéro *

L]}

[0  Parcelle principale

Commune associée * Section * Numéro *

]

a Parcelle principale

‘ Commune associée * Section * Numéro *

Adresse du (ou des) terrain(s)

( [*) INSERER LES DONNEES DE VOTRE PROFIL )

Numéro Voie

Lieu-dit

Vous obtenez un récapitulatif de toutes les parcelles.

o © 3

Information commune Demandeur Terrain

Informations d'urbanisme

Adresse :
Superficie :

PLU

Adresse : i

Superficie :

10



4. Le projet
L'étape suivante concerne le projet. Indiquez si vous connaissez le formulaire de demande
d’autorisation a remplir pour votre projet.

> Nouvelle demande

o © © s

Information commune Demandeur Terrain Type de projet

Savez-vous quel formulaire de demande d’autorisation remplir pour votre projet ?

O Oui () Non

a) Vous ne savez pas quel CERFA utiliser
Un « assistant » est |la pour vous aider !

o 2] o !

Information commune Demandeur Terrain Type de projet

Savez-vous quel formulaire de demande d’autorisation remplir pour votre projet ?

O  Oui @® Non

Définition du type d'autorisation via un assistant

Cet assistant vous permet de choisir un formulaire de demande d'autorisation en fonction de votre projet.

Chaisissez un type de projet dans la liste ci-dessous. Une série de questions vous sera posée afin de déterminer le type d'autorisation nécessaire a |a réalisation de votre projet.

Projet

Plusieurs propositions :

Les constructions nouvelles

Maison individuelle
Plates-formes

Fosses agricoles

Cas général

Habitation légere de loisir
Eolienne

Eolienne annexe de maison individuelle

11



Pyléne / poteau

Piscine

Piscine annexe de maison individuelle
Chéssis et serres

Mur

Mur de maison individuelle

Cléture

Mobilier urbain

Terrasses
Quvrage d'infrastructure
Ouvrages et accessoires de lignes de distribution d'énergie électricité

Ouvrages de production d'électricité a partir de I'énergie solaire installé sur le sol

Autres travaux et changements de destination sur construction existante

Cas général

Cas général Maison individuelle

Changement de destination

Travaux interieurs

Travaux de ravalement

Travaux de ravalement sur une maison individuelle

Autres travaux

Aménagements

Lotissements

Remembrements

Terrains de camping, parcs résidentiels ou de loisirs

Terrains pour permettre l'installation de résidences démontables

Parcs ou terrains de sports ou de loisirs

Aires de stationnement ouvertes au public, dépéts de véhicules et garages collectifs de caravanes

Affouillement et exhaussements de sol

L'accueil des gens du voyage

Autres aménagements

12



Démolitions

Démolition

Hors catégories officielles

Division fonciére et travaux sur lotissement
Abri de jardin annexe de maison individuelle
Abri de jardin

Garage et CarPort

Véranda

b) Vous savez quel formulaire utiliser ?
Choisissez le formulaire adapté et remplissez-le.

Savez-vous quel formulaire de demande d’autorisation remplir pour votre projet ?

@®  Oui () Non

Choix de votre document Cerfa

PC
Permis de construire

PA

Permis d'aménager

PCMI
Permis de construire maison individuelle

5. Letype de projet
Ici 'exemple présenté est la pose de panneaux photovoltaiques en toiture, on a choisi Autres
travaux et changements de destination sur construction existante - Autres travaux.

A

En ce qui concerne la pose de panneaux photovoltaiques il est demandé au pétitionnaire si le
projet concerne une maison individuelle ou non.

Selon les catégories choisies, les questions ne sont pas les mémes. (cf : annexes)

13



> Nouvelle demande

o L2 © s

Information commune Demandeur Terrain Type de projet

Est-ce pour une maison individuelle ?

O  oul (O NON

Renseignez ensuite le type de travaux concerné par le projet.

Ici pour des panneaux photovoltaiques nous avons choisi de mettre « Autres travaux »

> Nouvelle demande

(1 L2 L3 ‘

Information commune Demandeur Terrain Type de projet

Quel est le type de travaux ?

O Les travaux implique la modification de I'aspect extérieur, a I'exception des travaux de O Les travaux sont nécessaires a la réalisation d’'une opération de restauration immobiliere
ravalement
O Les travaux portent sur un immeuble inscrit au titre des monuments historiques Les travaux ont pour effet de supprimer ou modifier un élément identifié comme présentant

un intérét d’ordre culturel, historique, architectural ou écologique par PLU

(O Les travaux portent sur I'entretien ou des réparations ordinaires (O Aucun de ces cas

Apres avoir renseigné tous les champs, un CERFA correspondant au est proposé.

> Nouvelle demande

L 2 e 4

Information commune Demandeur Terrain Type de projet
-. CERFA
utruauqsui
Pour réaliser votre projet "Autres travaux" vous devez remplir une "Déclaration préalable portant sur une maison individuelle et/ou F;:-ANCM E ool
ses annexes". .h:r-
Le SVE d'urbanisme Sirap vous permet de remplir la demande de permis en quelques clics. La demande sera ensuite transmise aux . L. .
services en charge de Iurbanisme de volre commune Déclaration préalable a la réalisation de constructions
et travaux non soumis a permis de construire portant
sur une mai individuelle et/ou ses

Vous serez avertis par courriel a chaque étape de la prise en charge de votre dossier. De plus la section "Mes demande en cours" vous
permettra de suivre en temps reel 'avancement de votre dossier. -

Ce document estémis par le ministére en charge de fuibanisme

sement ou une di vsion fondiére no

€ LISTE DES PROJETS EDITER LE CERFA »
selon les modaltés définies par la commune comp étente pour |3 recevoi

Depuss le 1= septembre 2022, de nouvelies modaltés de gestion des taxes d'wbanisme sont applicables, Sauf cas
particuliers, pour toute demande d'autorisation d ubansme déposée & compter de cette date, une déclaration devia
e effectuée aupris des services fscaux, dans les G0 jours suivant fachévement de Ia const uction (ausens de
Tarticle 1406 du COI). sur Tespace sécurisé du site vavw impots gouv fr via le service « Gérer mes biens immobilers »

mis 3 permis d'amérager,

24
H
w
%
e
f
i
i
g
:
3
5
&
3
2
5
S

Ce formulaire peut se remplir facilement sur ordinateur avec un lecteur pdf

Vous devez utiliser ce formulaire si Cadre réservé b la maiie du fev du projet
* vous réalsez des tavauxsur une maison
individuelle (extens ion, modication de fasp ect

extérieur ravalement de tagade...). Laprésente demande 2 été regue 3 la mairie
* vous construis ez une annexe & votre habitation

(piscine, abri de jardin. garage...).

le /
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ADans ce CERFA tous les champs sont renseignés car nous avons répondu a I'ensemble

des questions dans les étapes supérieures. Mais il se peut qu’il manque des informations
indiquées a gauche de I'écran ([_]).

Portail Usager Urbanisme : LUMBRES

Powered by 3siap ff ACCUELL @

> Nouvelle demande

o © © o ;

Information commune Demandeur Terrain Type de projet

Saisie des éléments du
dossier

e cerfa doit étre complété : (3) <« | 4 » » O O

Page 4 : doit étre renseigné

4.2 Surfaces de plancher

Page 4 : doit étre renseigné (® Vous pouvez vous aider de la fiche d'aide pour le calcul des surfaces)

Si votre projet modifie la surface de plancher, indiquez :

» |a surface de plancher existante - I:l e la surface de plancher créée : l:l
» la surface de plancher supprimée - |:|

Page 4 : doit étre renseigné

3 Informations pour 'application d’une législation connexe

Indiquez si votre projet :

[ déroge & certaines régles de construction et met en ceuvre une solution d’effet équivalent au titre de I'ordonnance
n® 2018-937 du 30 octobre 2018 visant a faciliter la réalisation de projets de construction et a favoriser l'innovation
[ reléve de l'article L 632-2-1 du code du patrimoine (avis simple de I'architecte des Batiments de France pour

les antennes-relais et les opérations liées au traitement de 'habitat indigne)

6. Ajouter des pieces pour le dossier

Vérifiez toutes les informations dans le CERFA, qui doit étre correctement et entierement
complété.

Insérez les piéces demandées dans le dossier en cliquant sur le petit nuage. Laissez-vous guider
avec les noms des pieces a insérer.

Les piéces doivent étre au format PDF, PNG, JPG, DWG ou IFC et faire maximum 40Mo.

> Nouvelle demande

o L2 o o o 0

Information commune Demandeur Terrain Type de projet

Saisie des éléments du Piéces jointes
dossier

DPMI : Autres travaux

Types de fichiers acceptés : *.pdf, *.png, *.jpg, *.dwg, *.ifc
Taille maximum par fichier : 40Mo
Un seul fichier par piéce (art. R474-1 du Code de ['Urbanisme)

La télétransmission des piéces est vivement recommandée pour faciliter le traitement de votre dossier

Piéce obligatoire pour tous les dossiers

DP1: Un plan de situation du terrain [Art. R. 431-36 a) du code de l'urbanisme

[+3
Pieces complementaires a joindre selon la nature de votre projet
DP2: Un plan de masse coté dans les 3 dimensions (Art. R.431-36 b) du code de I'urbanisme) A fournir si votre projet crée une construction ou modifie le volume d’une construction existante o
(exemples : véranda, abri de jardin...)
DP3: Un plan en coupe précisant I'implantation de la construction par rapport au profil du terrain (Art. R.431-10b du code de l'urbanisme) a fournir si votre projet modifie le profil du terrain (exemple _a <

15



Apres avoir inséré les pieces, le dépo6t de dossier est terminé. Vous obtenez un récapitulatif
sur le projet, les différentes parcelles concernant le projet, ainsi que I'ensemble des pieces
déposées. Par la suite le dossier sera déposé en mairie.

Vous pouvez suivre |'état d’avancement de I'instruction et des vos notifications via le portail.

Déclaration préalable maison individuelle

Demandeur Piéces jointes

©

©
Votre projet

@

Le terrain
Adresse :

Parcelle(s)

© 606 0o

Notification et Email

Pour plus de renseignements :

DP1 : Un plan de situation du terrain [Art. R. 431-36 a) du code de l'urbanisme

DP2 : Un plan de masse coté dans les 3 dimensions (Art. R.431-36 b) du code de
I'urbanisme) A fournir si votre projet crée une construction ou modifie le volume d'une
construction existante (exemples : véranda, abri de jardin...)

DP4 : Un plan des facades et des toitures (Art. R.431-10a du code de 'urbanisme) a fournir si
votre projet les modifie (exemple : pose d'une fenétre de toit, création d'une porte..). Inutile
pour un simple ravalement de facade

DP5 : Une représentation de I'aspect extérieur de la construction faisant apparaitre les
madifications projetées (Art. R.431-36¢ du code de I'urbanisme) & fournir uniqguement si la
piéce DP4 est insuffisante pour montrer la modification envisagée

DP6 : Un document graphique permettant d’apprécier insertion du projet de construction
dans son environnement [Art. R. 431-10 ¢ du code de 'urbanisme

DP7 : Une photographie permettant de situer le terrain dans I'environnement proche (Art.
R.431-10 d du code de l'urbanisme)

DP8 : Une photographie permettant de situer le terrain dans le paysage lointain, sauf si vous
justifiez qu'aucune photographie de loin n'est possible [Art. R. 431-10 d) du code de
'urbanisme - 1 exemplaire original par dossier

-> Reglement -» Reglement écrit

Le reglement du PLUi de la Communauté de Communes du Pays de Lumbres sur : Site internet de la CCPL =
Vivre et habiter - Construire et faire des travaux en Pays de Lumbres ->Plan local d’'urbanisme Intercommunal

Pour plus d’informations sur les piéces a fournir télécharger le Cerfa a I'adresse suivante
https://www.formulaires.service-public.fr/gf/getNotice.do?cerfaNotice=514348&cerfaFormulaire=13411

au Vendredi au 03-21-12-94-94 et tapez 2

Les instructeurs du service Droit des sols de la CCPL sont joignables de 8h30 a 12h et de 13h30 a 17h00 du Lundi
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